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Метадычныя рэкамендацыі 

	па запаўненні формы «Улік накіравання на работу і працаўладкавання выпускнікоў, якія атрымалі вышэйшую адукацыю за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту»



Агульныя палажэнні
1. Звесткі  па форме  «Улік накіравання на работу і працаўладкавання выпускнікоў, якія атрымалі вышэйшую адукацыю за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту» (далей – форма) прадстаўляюць дзяржаўныя ўстановы вышэйшай адукацыі, іх філіялы (далей – УВА). 

Форма прадстаўляецца УВА ў выглядзе электроннага дакумента, які павінен адпавядаць патрабаванням, устаноўленым Законам Рэспублікі Беларусь ад 28 снежня 2009 года «Об электронном документе и электронной цифровой подписи» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2010 г., №15, 2/1665), праз глабальную камп’ютарную сетку Інтэрнэт (далей – Інтэрнэт).
Прадстаўленне дакументаванай інфармацыі ажыццяўляецца з выкарыстаннем рэспубліканскай аўтаматызаванай сістэмы «Электронная адукацыя», якая размешчана разам з інструктыўнымі матэрыяламі па яго выкарыстанню на сайце http://eo.unibel.by/1 раздзел «Главная».

2. У форму ўключаюцца даныя аб колькасці выпускнікоў і накіраванні іх на работу на падставе наступных дакументаў: журналаў рэгістрацыі і выдачы дыпломаў, ведамасцей размеркавання выпускнікоў, паведамленняў да пасведчанняў аб накіраванні на работу, даведак аб самастойным працаўладкаванні, загадаў і іншых дакументаў, якія маюцца ў УВА.

3. Пры запаўненні кода і назвы спецыяльнасці трэба кіравацца Общегосударственным классификатором Республики Беларусь 
ОКРБ 011-2009 «Специальности и квалификации», зацверджаным пастановай Міністэрства адукацыі Рэспублікі Беларусь ад 2 чэрвеня 
2009 г. № 36  (далей – Класіфікатар). Інфармацыя прадастаўляецца па спецыяльнасцям, пры наяўнасці — па напрамку спецыяльнасці.
Даўжыня кода спецыяльнасці складаецца з шасці лічбавых знакаў, напрыклад: 01 01 01.
Даўжыня кода напрамка спецыяльнасці складаецца з васьмі лічбавых знакаў, напрыклад: 01 01 01-31. 
Парадак запаўнення табліц формы 
          4.  У табліцы 2 «Звесткі аб размеркаванні або накіраванні на работу выпускнікоў, якія атрымалі вышэйшую адукацыю І ступені за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту» :

         у графе 3 паказваецца колькасць выпускнікоў дзённай формы атрымання адукацыі, якія навучаліся толькі за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту і ў адпаведнасці з заканадаўствам падлягаюць размеркаванню або накіраванню на работу;
даныя ў графе 3 павінны быць роўныя суме даных у графах 4, 9 і 10 па ўсіх радках;
 у графе 4 з агульнай колькасці выпускнікоў, якія падлягаюць размеркаванню і накіраванню на работу (з графы 3), паказваецца колькасць выпускнікоў, якія атрымалі пасведчанне аб накіраванні на работу пры размеркаванні, пераразмеркаванні, накіраванні на работу, перанакіраванні на работу; 

 графы з 4 па 8 запаўняюцца на падставе ведамасцей размеркавання выпускнікоў, дагавораў аб узаемадзеянні ўстаноў адукацыі з арганізацыямі - заказчыкамі кадраў пры падрыхтоўцы спецыялістаў з вышэйшай адукацыяй, заявак на падрыхтоўку спецыялістаў арганізацый, якія маюць патрэбу ў падрыхтоўцы спецыялістаў з вышэйшай адукацыяй, дагавораў аб мэтавай падрыхтоўцы, пісьмовых запытаў аб размеркаванні выпускнікоў; 

даныя ў графе 4 павінны быць роўныя суме даных у графах з 3 па 6;
у графе 9 паказваецца колькасць выпускнікоў, якія атрымалі права на самастойнае працаўладкаванне ў сувязі з адсутнасцю месцаў працаўладкавання ў адпаведнасці з атрыманай спецыяльнасцю (напрамкам спецыяльнасці, спецыялізацыяй) і прысвоенай кваліфікацыяй, у графе 10 – ва ўсіх астатніх выпадках у адпаведнасці з заканадаўствам; 

даныя аб выпускніку, які звярнуўся ў УВА за пераразмеркаваннем, паказваюцца ў форме адзін раз па апошнім пераразмеркаванні, перанакіраванні на работу: у графах  з 4 па 8, калі ён атрымаў пасведчанне аб накіраванні на работу, і ў графах  9 або 10, калі ён атрымаў даведку аб самастойным працаўладкаванні; 

  5. У табліцы 3 «Звесткі аб працаўладкаванні выпускнікоў, якія атрымалі вышэйшую адукацыю І ступені за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту»:
у графе 3 паказваецца колькасць працаўладкаваных выпускнікоў з колькасці выпускнікоў, якія атрымалі месца работы шляхам размеркавання або накіравання на работу; 

у графах 5 і 6 з колькасці выпускнікоў, якія атрымалі накіраванне на работу, паказваецца адпаведна колькасць выпускнікоў, якія не прыступіўшы да работы, працягнулі вучобу ў дзённай форме на ІІ ступені вышэйшай адукацыі за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту, прызваны на воінскую службу або паступілі на воінскую службу па кантракту. 

6. У табліцы 4 «Дадатковыя звесткі аб накіраванні і працаўладкаванні выпускнікоў, якія атрымалі вышэйшую адукацыю І ступені за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту»: 

па радку 03 з колькасці выпускнікоў, якія падлягалі размеркаванню ў справаздачным перыядзе і атрымалі права на самастойнае працаўладкаванне ў адпаведнасці з заканадаўствам (з графы 4 табліцы 2), паказваецца колькасць выпускнікоў, якія добраахвотна вярнулі ў рэспубліканскі бюджэт сродкі, затрачаныя дзяржавай на іх падрыхтоўку, на падставе копій плацёжных дакументаў аб кампенсацыі і якім выдадзены даведкі аб самастойным працаўладкаванні; 

па радку 04 паказваецца колькасць выпускнікоў, якія атрымалі вышэйшую адукацыю за кошт уласных сродкаў і па іх згодзе накіраваны на работу; 

па радку 05 паказваецца колькасць выпускнікоў, якія атрымалі адмову наймальніка ў прыёме на работу работу ў адпаведнасці з заяўкай гэтага наймальніка або дагаворам аб узаемадзеянні, і звярнуліся ў УВА за пераразмеркаваннем.

7. У табліцы 5 «Звесткі аб накіраванні выпускнікоў, якія атрымалі вышэйшую адукацыю І ступені за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту, у арганізацыі і іх працаўладкаванні»:

         у малых і сярэдніх гарадскіх пасяленнях (графы 7 і 8) у адпаведнасці з Пералікам малых і сярэдніх гарадскіх пасяленняў згодна дадатку да гэтых метадычных рэкамендацый;

        у населеных пунктах Рэспублікі Беларусь, якія пацярпелі ад катастрофы на Чарнобыльскай АЭС (графы 9 і 10), у адпаведнасці з пералікам населеных пунктаў і аб’ектаў, якія знаходзяцца ў зоне радыёактыўнага забруджвання, зацвержаным Пастановай Савета Міністраў Рэспублікі Беларусь ад 1 лютага 2010 г. № 132 (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2010 г., № 32, 5/31195);
у графах  13 і 14 паказваецца колькасць выпускнікоў, якія атрымалі накіраванне на работу і працаўладкаваліся ў арганізацыі дзяржаўнай формы ўласнасці або ў арганізацыі прыватнай формы ўласнасці з доляй ўласнасці дзяржавы ва ўстаўных фондах;
сума даных па радку 09 у графах 13 і 15 табліцы 5 павінна быць роўнай даным па радку 01 у графе 4 табліцы 1, сума даных па радку 09 у графах 14 і 16 табліцы 4 павінна быць роўнай даным па радку 02 у графе 3 табліцы 3; 
8. У табліцы 6 «Звесткі аб размеркаванні, накіраванні на работу і працаўладкаванні выпускнікоў, якія атрымалі вышэйшую адукацыю ІІ ступені за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту»:
прыводзяцца даныя аб размеркаванні, накіраванні на работу і працаўладкаванні выпускнікоў, якія атрымалі вышэйшую адукацыю ІІ ступені ў дзённай форме атрымання адукацыі толькі за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту і згодна з заканадаўствам падлягаюць размеркаванню;
паказчыкі табліцы 6 запаўняюцца аналагічна адпаведным паказчыкам табліцы 2 і табліцы 3.
9. У Табліцах 7 – 8 адлюстроўваецца інфармацыя студэнтаў (Табліца 7) і магістрантаў (Табліца 8) інвалідаў і асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця.

Радок 01 (Інваліды, акрамя інвалідаў з ліку асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця) – атрымліваецца, як сума радкоў па спецыяльнасцях.

Радок 02 (Асобы з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця, акрамя інвалідаў з ліку асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця) атрымліваецца, як сума радкоў 03, 04, 05.

Радок 03 – гэта сума радкоў па спецыяльнасцях асоб з парушэннямі зроку.

Радок 04 – гэта сума радкоў па спецыяльнасцях асоб з парушэннем слыху.

Радок 05 – гэта сума радкоў па спецыяльнасцях асоб з парушэннямі апорна-рухальнага апарату.

Радок 06 (Інваліды з ліку асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця) –  атрымліваецца, як сума радкоў 07, 08, 09.

Радок 07 – гэта сума радкоў па спецыяльнасцях асоб з парушэннямі зроку.

Радок 08 – гэта сума радкоў па спецыяльнасцях асоб з парушэннем слыху.

Радок 09 – гэта сума радкоў па спецыяльнасцях асоб з парушэннямі апорна-рухальнага апарату.

Заўвага. Тэрміналогія, якая прымяняецца ў гэтых метадычных рэкамендацыях, выкарыстоўваецца толькі для запаўнення формы.

	Дадатак

да Метадычных ракамендацый па запаўненні формы 


                                                                   «Улік накіравання на работу і 

                                                                      працаўладкавання выпускнікоў, 

                                                           якія атрымалі вышэйшую 

                                                             адукацыю за кошт сродкаў 

                                                               рэспубліканскага бюджэту»
Пералік 
малых і сярэдніх гарадскіх пасяленняў

	Брэсцкая
вобласць
	Віцебская
вобласць
	Гомельская
вобласць
	Гродзенская
вобласць
	Мінская
вобласць
	Магілёўская
вобласць

	г. Белаазёрск

г. Бяроза

г. Высокае

г. Ганцавічы

г. Давыд-Гарадок

г. Драгічын

г. Жабінка

г. Iванава

г. Iвацэвічы 

г. Камянец

г. Косава

г. Лунінец

г. Ляхавічы

г. Маларыта

г. Мікашэвічы

г. Пружаны

г. Столін 

г.п. Антопаль

г.п. Гарадзішча
г.п. Дамачава

г.п. Логішын

г.п. Ружаны

г.п. Целяханы

г.п. Шэрашава

р.п. Рэчыца
	г. Барань

г. Браслаў
г. Верхнядзвінск

г. Глыбокае

г. Гарадок

г. Дысна

г. Докшыцы

г. Дуброўна

г. Лепель

г. Міёры

г. Навалукомль

г. Паставы

г. Сенно

г. Талачын

г. Чашнікі
г.п. Бегомаль

г.п. Бешанковічы

г.п. Багушэўск

г.п. Балбасава

г.п. Баравуха

г.п. Ветрана

г.п. Відзы

г.п. Варапаева

г.п. Езярышча

г.п. Капысь

г.п. Коханава

г.п. Ліёзна

г.п. Лынтупы

г.п. Обаль

г.п. Арэхаўск

г.п. Асвея
	г. Буда-Кашалёва

г. Васілевічы

г. Ветка

г. Добруш

г. Ельск

г. Жыткавічы

г. Калінкавічы

г. Нароўля

г. Петрыкаў
г. Рагачоў
г. Тураў
г. Хойнікі
г. Чачэрск

г.п. Брагін

г.п. Зарэчча

г.п. Камарын

г.п. Капаткевічы

г.п. Карма

г.п. Лельчыцы

г.п. Лоеў
г.п. Азарычы

г.п. Акцябрскі
г.п. Парычы

г.п. Стрэшын

г.п. Церахоўка

г.п. Уваравічы

п. Iльіч

р.п. Беліцк

р.п. Бальшавік

р.п. Касцюкоўка

р.п. Сасновы Бор
	г. Астравец

г. Бярозаўка

г. Ваўкавыск

г. Дзятлава

г. Iўе

г. Масты

г. Навагрудак

г. Ашмяны

г. Свіслач

г. Скідзель

г. Слонім

г. Смаргонь

г. Шчучын

г.п. Вялікая Бераставіца

г.п. Воранава

г.п. Жалудок

г.п. Зэльва

г.п. Казлоўшчына

г.п. Карэлічы

г.п. Краснасельскі
г.п. Любча

г.п. Мір

г.п. Наваельня

г.п. Астрына

г.п. Поразава

г.п. Радунь

г.п. Рось

г.п. Сапоцкін

г.п. Юрацішкі
р.п. Пагранічны
	г. Беразіно

г. Вілейка

г. Валожын

г. Дзяржынск

г. Заслаўе
г. Клецк

г. Капыль

г. Крупкі
г. Лагойск

г. Любань

г. Мар’іна Горка

г. Мядзель

г. Нясвіж

г. Смалявічы

г. Старыя Дарогі
г. Стоўбцы

г. Узда

г. Фаніпаль

г. Чэрвень

г.п. Бобр

г.п. Гарадзея

г.п. Зялёны Бор

г.п. Iвянец

г.п. Чырвоная Слабада

г.п. Крывічы

г.п. Мачулішчы
г.п. Плешчаніцы

г.п. Радашковічы

г.п. Рудзенск

г.п. Свір
	г. Быхаў
г. Горкі
г. Кіраўск

г. Клімавічы

г. Клічаў
г. Касцюковічы

г. Крычаў
г. Мсціслаў
г. Асіповічы

г. Слаўгарад

г. Чавусы

г. Чэрыкаў
г. Шклоў
г.п. Бялынічы

г.п. Глуск

г.п. Дрыбін
г.п. Краснаполле

г.п. Круглае

г.п. Хоцімск

р.п. Глуша

р.п. Ялізава

р.п. Татарка

в. Гадылёва


                         Канец табл.

	Брэсцкая
вобласць
	Віцебская
вобласць
	Гомельская 
вобласць
	Гродзенская
вобласць
	Мінская
вобласць
	Магілёўская
вобласць

	
	г.п. Падсвілле

г.п. Расоны

г.п. Руба

г.п. Сураж

г.п. Ушачы

г.п.Шаркаўшчына

г.п. Шуміліна

г.п. Яновічы

в. Бiгосава
	
	
	г.п. Свіслач

г.п. Смілавічы

г.п. Старобін

г.п. Урэчча

г.п. Халопенічы

к.п. Нарач

р.п. Праўдзінскі
	


