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Дадатак 5
да Інструкцыі аб парадку фарміравання, вядзення і выкарыстання аўтаматызаванай сістэмы ўліку ў сферы адукацыі «Электронная адукацыя»
Метадычныя рэкамендацыі

па запаўненню формы  “Улік устаноў прафесійна-тэхнічнай адукацыі”
1. Дакументаваную інфармацыю па форме ”Улік устаноў прафесійна-тэхнічнай адукацыі“ (далей – форма ўліку УПТА) прадстаўляюць установы прафесiйна-тэхнiчнай адукацыi, другія ўстановы адукацыі, якія рэалізуюць адукацыйныя праграмы прафесійна-тэхнічнай адукацыі, iх фiлiялы (далей, калі не вызначана іншае, – установа ПТА).
Форма ўліку УПТА прадстаўляецца ўстановамі ПТА ў выглядзе электроннага дакумента, які павінен адпавядаць патрабаванням, устаноўленым Законам Рэспублікі Беларусь ад 28 снежня 2009 года 
«Об электронном документе и электронной цифровой подписи» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2010 г., №15, 2/1665), праз глабальную камп’ютарную сетку Інтэрнэт (далей – Інтэрнэт).

Прадстаўленне формы уліку УПТА ў выглядзе электроннага дакумента ажыццяўляецца з выкарыстаннем спецыялізаванага праграмнага забеспячэння, якое размешчана разам з інструктыўнымі матэрыяламі па яго ўстаноўцы і выкарыстанні на сайце ўстановы «Галоўны інфармацыйна-аналітычны цэнтр Міністэрства адукацыі Рэспублікі Беларусь» у Інтэрнэце  http://www.giac.by.

2. Форма ўліку УПТА складаецца па стану на 20 верасня бягучага навучальнага года. 

Даныя на пачатак бягучага навучальнага года запаўняюцца па стану на 1 верасня бягучага навучальнага года.

У дадзенай форме ўліку УПТА выкарыстоўваюцца наступныя тэрміны і іх назначэнні:
справаздачны перыяд – гэта перыяд з 20 верасня мiнулага каляндарнага года па 19 верасня бягучага каляндарнага года;

мінулы навучальны год – гэта перыяд з 1 верасня мiнулага навучальнага года па 31 жніўня бягучага навучальнага года. 

3. Колькасць прынятых і выпушчаных навучэнцаў ў чацвёртым квартале мінулага каляндарнага года і (або) у першым квартале бягучага каляндарнага года ўключаюцца ў колькасць прынятых і выпушчаных навучэнцаў на 20 верасня бягучага навучальнага года.

4. Другія ўстановы адукацыі, якія рэалізуюць адукацыйныя праграмы прафесійна-тэхнічнай адукацыі, запаўняюць у справаздачы табліцы з 1 па 18, за выключэннем табліц 5 і 7, табліцы з 24 па 30, 43, табліцу 44 пры наяўнасці філіялаў, якія знаходзяцца на тэрыторыі папраўчых устаноў, лячэбна-працоўных прафілакторыяў Міністэрства ўнутраных спраў Рэспублікі Беларусь.
5. Усе паказчыкi справаздачы павiнны запаўняцца па даных першасных улiковых дакументаў.

6. Пры запаўненні кода спецыяльнасці і яго назвы трэба кіравацца Общегосударственным классификатором Республики Беларусь ОКРБ 011-2009 «Специальности и квалификации», зацверджаным пастановай Міністэрства адукацыі Рэспублікі Беларусь ад 2 чэрвеня 2009 г. № 36. 
7. Даныя ва ўсіх табліцах, акрамя табліц 6, 7, 16, 18, 44  паказваюцца па дзеннай форме атрымання адукацыі
8. Табліца 2:
у графе 5 паказваецца агульная колькасць выпушчаных рабочых, служачых з выпускнога курса, а таксама датэрмiнова з іншых курсаў;

у графе 6 паказваецца колькасць навучэнцаў, якую планавалася прыняць на І курс у адпаведнасцi з кантрольнымі лічбамі прыёму;

у графе 7 паказваецца колькасць чалавек, падаўшых дакументы для паступлення на навучанне да 15 верасня. Даныя у графе 7 павiнны быць 
не менш за даныя у графе 6; 

у графе 8 не паказваецца колькасць навучэнцаў, якія падалі дакументы і былі залічаны на вучобу да 15 верасня, але  выбылі да 20 верасня бягугага года;

у графе 9 паказваюцца даныя аб прыёме асоб з асаблiвасцямi псiхафiзiчнага развiцця (маюць заключэнне дзяржаўнага карэкцыйна- развіваючага навучання і рэабілітацыі або даведку аб засваенні зместу адукацыйнай праграмы спецыяльнай адукацыі на ўзроўні агульнай сярэдняй адукацыі), якія навучаюцца як у вучэбных групах, цэнтрах, аддзяленнях, у якіх навучаюцца толькі асобы з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця, так і ў вучэбных групах, у якіх навучаюцца асобы з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця і іншыя асобы;

у графе 11 паказваецца колькасць навучэнцаў, якія прыняты на 
І курс па дагаворах аб узаемадзеянні ўстановы адукацыі з арганізацыяй-заказчыкам кадраў, якія заключаны не пазней 20 верасня; 

у графе 12  паказваецца колькасць навучэнцаў, якія прыняты на 
І курс па дагаворах аб мэтавай падрыхтоўцы;

у графе 13 паказваецца колькасць навучэнцаў, якія прыняты па заяўках на падрыхтоўку рабочых, служачых у адпаведнасці з заканадаўствам;

даныя у графе 8 павiнны быць не менш за суму даных у графах 
з 11 па 13. Даныя па кожнаму навучэнцу павінны паказвацца адзін раз у графах 11 – 13; 

даныя у графе 14 павінны быць роўнымі суме даных у графах 4 і 8 табліцы 2 і ў графе 3 табліцы 3 за мінусам сумы даных у 
графе 5 табліцы 2 і ў графе 6 табліцы 3 па ўсіх адпаведных радках;

па радку 03 паказваюцца даныя аб навучэнцах, якія маюць агульную базавую адукацыю, а таксама аб асобах, якія скончылі 10 класаў установы агульнай сярэдняй адукацыі;

па радку 05 паказваюцца даныя аб навучэнцах, якія маюць спецыяльную адукацыю.

10. Табліца 3:
у графе 3 паказваецца колькасць усiх прыбыўшых за справаздачны перыяд навучэнцаў (пераведзеных з другiх устаноў ПТА), за выключэннем залiчаных на вучобу да 15 верасня ў лiк планавага прыёму;

у графе 6 паказваецца колькасць навучэнцаў, выбыўшых з установы ПТА за справаздачны перыяд па прычыне адлічэння без уліку выпушчаных і без уліку пераводу непасрэдна ва ўстанове ПТА;

у графе 7 паказваецца колькасць навучэнцаў, выбыўшых з установы ПТА па ўважлiвых прычынах (адлічана па стану здароўя, у сувязі з пераводам у другую навучальную ўстанову, па асабістаму жаданню ў сувязі са зменай месца жыхарства, па сямейных абставiнах і іншых). Даныя ў графе 7 павiнны быць больш або роўнымі даным у графе 8;

у графе 9 паказваецца колькасць навучэнцаў, выбыўшых з установы ПТА за справаздачны перыяд па прычыне адлічэння і атрымаўшых пры гэтым кваліфікацыю па выніках паэтапнага навучання;

11. Табліца  10:

даныя ў графе 5 павiнны быць роўнымі даным у графе 5 табліцы 2  па ўсіх адпаведных радках;

даныя ў графе 7 павiнны быць роўнымі суме даных у графах 8 i 9 па ўсіх радках; 
даныя ў графе 5 павінны быць не менш за даныя ў графе 7 па ўсіх радках;

даныя ў графе 9 павінны быць роўнымі суме даных у графах 10 і 11 па ўсіх радках.
12. Табліца 11:

даныя ў графе 5 павінны быць не менш за суму даных у графах 6, 13, 14, 16 і 17 па ўсіх радках;

даныя ў графе 5 павінны быць не менш за даныя ў графе 6 па ўсіх радках;

сума даных ў графах 6, 13, 14, 16, 17 павінны быць роўна даным графы 8 табліцы 10 па ўсіх радках;

даныя ў графе 7 павінны быць роўнымі суме даных у графах 8 і 11 
па ўсіх радках;

даныя ў графе 8 павінны быць роўнымі суме даных у графах 9 і 10 
па ўсіх радках;

у графе 9 паказваецца колькасць навучэнцаў, працаўладкаваных у адпаведнасці з дагаворамі, якія былі заключаны як да прыёму і пры залічэнні на І курс навучання, так і дадаткова ў перыяд навучання да размеркавання; 

у графе 10 паказваецца колькасць навучэнцаў, працаўладкаваных у адпаведнасці з дагаворам аб мэтавай падрыхтоўцы, які быў заключаны пры паступленні на І курс навучання;

у графе 11 паказваецца колькасць навучэнцаў, працаўладкаваных па заяўках арганізацый на падрыхтоўку рабочых, служачых;

у графе 12 паказваецца колькасць навучэнцаў, працаўладкаваных па атрыманых прафесіях з агульнага ліку працаўладкаваных.
13. Табліца 13:

даныя ў графе 4 павiнны быць роўнымі суме даных у графах  5, 6 і 8 па ўсіх радках;  

па радку 04 паказваецца колькасць навучэнцаў, якія пражываюць у населеных пунктах у радыусе да 30 кіламетраў ад месца знаходжання ўстановы ПТА;

даныя па радках 09 i 12 у графе 3 павiнны быць роўнымі даным 
у графе 4 па гэтых радках;

па радку 13 паказваюцца даныя аб усiх катэгорыях дзяцей-сірот 
і дзяцей, якія засталіся без апекі бацькоў, якія навучаюцца ва ўстанове ПТА;

па радках 14–17 паказваецца колькасць навучэнцаў, якія знаходзяцца на дзяржаўным забеспячэнні ва ўстанове ПТА: па радках 14 і 15 – дзяцей да 18 гадоў; па радках 16 і 17 – асоб ад 18 да 23 гадоў;

даныя па радку 18 павiнны быць не менш за суму даных па радках 
з 19 па 23, а таксама павiнны быць не менш за даныя па радку 25 ва ўсіх графах;

па радку 24 паказваецца агульная колькасць усіх інвалідаў, а па радку 25 – толькі колькасць інвалідаў з ліку асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця;

даныя па радку 25 павiнны быць не менш за суму даных па радках 
з 27 па 30 ва ўсiх графах.
14. Табліца 15:

узрост навучэнцаў вызначаецца па стану на 1 верасня бягучага каляндарнага года;

даныя па радках 01, 07, 12, 18 і 24 у графах 3, 5 і 7 павінны адпавядаць даным па радках 01 – 05 у графах 14 , 8 і 5 табліцы 2;

даныя па радках 01, 07, 12, 18 і 24 у графе 7 павiнны адпавядаць даным па радках 01 – 05 у графе 5 табліцы 10;

даныя па радках 01, 07, 12, 18 і 24 у графе 5 павінны адпавядаць даным па радку 01 у графах з 4 па 8 табліцы 13;

даныя па радку 01 у графе 3 павінны быць роўныя суме даных 
па радку 01 у графе 4 гэтай табліцы і па радку 31 у графе 3 табліцы 13;

даныя па радку 01 у графе 5 павінны быць роўныя суме даных 
па радку 01 у графе 6 гэтай табліцы і па радку 31 у графе 4 табліцы 13;

даныя па радку 07 у графе 5 павінны быць роўныя суме даных 
па радку 07 у графе 6 гэтай табліцы і па радку 31 у графе 5 табліцы 13;

даныя па радку 12 у графе 5 павінны быць роўныя суме даных 
па радку 12 у графе 6 гэтай табліцы і па радку 31 у графе 6 табліцы 13;
даныя па радку 18 у графе 5 павінны быць роўныя суме даных 
па радку 18 у графе 6 гэтай табліцы і па радку 31 у графе 7 табліцы 13;
даныя па радку 24 у графе 5 павінны быць роўныя суме даных 
па радку 24 у графе 6 гэтай табліцы і па радку 31 у графе 8 табліцы 13.

15. Табліца 17:

сума даных па радках з 19 па 22 павiнна быць роўная суме даных 
па радках 15 і 23 ва ўсiх графах;

сума даных па радках з 19 па 22 у графах з 3 па 6 павiнна быць роўная даным па адпаведных радках 02 – 05 у графе 5 табліцы 2;

даныя па радку 23 у графах з 3 па 6 павiнны быць роўныя даным 
па адпаведных радках 02 – 05 у графе 6 табліцы 10.

16. Табліца 20 
у графах 3 і 4 паказваюцца даныя аб наяўнасцi ва ўстанове ПТА штатных адзінак па штатнаму раскладу i аб іх фактычным запаўненні з улікам знешняга і ўнутранага сумяшчальніцтва. Даныя ў графах 3 i 4 паказваюцца з двума знакамі пасля коскі; 

у графе 5 паказваецца фактычная колькасць работнікаў (фізічных асоб) з улікам знешніх сумяшчальнікаў;

у графе 6 не паказваюцца знешнія сумяшчальнікі і працуючыя па грамадзянска-прававых дагаворах. У выпадку наяўнасці на штатнай пасадзе двух работнікаў, паказваюцца даныя аб фактычна працуючым работніку замест таго, хто адсутнічае (з прычыны працяглай хваробы, знаходжання ў адпачынку па цяжарнасці і родах, у сувязі з усынаўленнем (удачарэннем) дзіцяці ва ўзросце да трох месяцаў, па догляду за дзіцем да дасягнення ім узросту трох гадоў і па іншых прычынах). Даныя аб работніку, які працуе ў якасці ўнутранага сумяшчальніка альбо на ўмовах няпоўнага рабочага часу, паказваюцца як аб адным чалавеку па асноўнай яго пасадзе. Калі на адной пасадзе працуюць два работнікі, якія аформлены на 0,5 службовага акладу (стаўкі), то ў графе 6 паказваюцца даныя аб двух работніках; 

у графе 20 – колькасць работнікаў, якія павысілі кваліфікацыю па профілю спецыяльнасці і атрымалі пасведчанне;

у графе 23 – колькасць работнікаў, якія прайшлі перападрыхтоўку і атрымалі дыплом.

17. Табліца 22:
у табліцы 22 пры вызначэнні наяўнасці адукацыі, адпавядаючай займаемай пасадзе, неабходна кіравацца кваліфікацыйнымі патрабаваннямі, выкладзенымі ў кваліфікацыйных характарыстыках адпаведных пасад у адпаведнасці з заканадаўствам.

18. Табліца 23:

для кiруючых пасад у графах 4 – 7 паказваюцца даныя аб квалiфiкацыйных катэгорыях па педагагiчнай дзейнасцi; 

даныя па радку 11 павiнны быць не менш за суму даных па радках 
з 12 па 14 ва ўсiх графах;

даныя па радку 21 павiнны быць не менш за суму даных па радках 
22 i 23 ва ўсiх графах;

даныя ў графе 3 павiнны быць роўнымi суме даных у графах з 4 па 7, а таксама суме даных у графах з 8 па 11 па ўсiх радках.   

19. Табліца 24: 
паказваюцца даныя аб забяспечанасці навучэнцаў харчаваннем і стыпендыямі на 20 верасня бягучага навучальнага года, а таксама колькасць навучэнцаў, атрымаўшых матэрыяльную дапамогу за папярэдні каляндарны год;
даныя па радку 01 павінны быць роўнымі суме даных па радках 02 і 03 ва ўсіх графах;

радок 05 запаўняецца толькі ўстановамі ПТА, якія размешчаны 
ў сельскіх населеных пунктах;
даныя ў графе 4 павінны быць роўнымі суме даных у графах 5 і 6 
па ўсіх радках;

даныя ў графе 7 павінны быць роўнымі суме даных у графах з 8 па 11 па ўсіх радках.
20. У табліцы 25  паказваецца колькасць асоб, якія прайшлі навучанне па адукацыйных праграмах прафесіянальнай падрыхтоўкі, перападрыхтоўкі i павышэння квалiфiкацыi за кошт сродкаў рэспубліканскага (мясцовага) бюджэту і на платнай аснове. 

Даныя ў графе 3 павінны быць роўнымі суме даных 
у графах 4, 7 і 8 па ўсіх радках.

21. У табліцы 28 паказваецца колькасць навучэнцаў і іншых асоб, якія прайшлі дадатковае навучанне на платнай аснове.

22. Па радку 02 у графе 3 табліцы 29 паказваецца колькасць аб’яднанняў па інтарэсах (кружкоў, клубаў, секцый, студый, аркестраў, хораў, ансамбляў, тэатраў, навуковых таварыстваў навучэнцаў і другіх аб’яднанняў), якія налічваюцца ва ўстанове ПТА.

23. У табліцы 30 паказваецца колькасць навучэнцаў, якiя да паступлення на вучобу пражывалi на тэрыторыях замежных краiн.

Код дзяржавы прыводзіцца ў адпаведнасцi з Общегосударственным классификатором Республики Беларусь ОКРБ 017 – 99 «Страны мира», зацверджаным пастановай Дзяржаўнага камітэта па стандартызацыі, метралогіі і сертыфікацыі Рэспублікі Беларусь ад 16 чэрвеня 1999 г. № 8 «Об утверждении, введении в действие, изменении и отмене государственных стандартов, классификаторов и руководящих документов». 

24. Табліца 31: 
па радках 02 – 05 паказваецца колькасць персанальных камп’ютараў 
(далей – ПК), усталяваных ва ўстанове. ПК могуць быць любых тыпаў. Да ліку ПК адносяцца і тэрміналы. Тэрмінал складаецца з экрана і клавіятуры, вызначаны для ўвода і вывада інфармацыі, ажыццяўляе сувязь карыстальніка з ПК. Шматтэрмінальныя сістэмы могуць быць разгорнутыя ў класах. Напрыклад, на працоўным месцы выкладчыка стаіць ПК, на сталах у навучэнцаў – падключаныя да яго тэрміналы. 
У гэтым выпадку ў колькасць ПК уключаюцца як тэрміналы, так і сам ПК, да якога яны падключаны, калі ён з’яўляецца дадатковым працоўным месцам (напрыклад, выкладчыка), мае манітор і клавіятуру; 

у графе 4 з агульнай колькасці ПК выдзяляюцца тыя, якія выкарыстоўваюцца ў адукацыйным працэсе: у час заняткаў, вытворчай практыкі; у працэсе падрыхтоўкі навучэнцамі дамашніх заданняў, дыпломных і курсавых праектаў; у працэсе падрыхтоўкі выкладчыкаў да заняткаў, лабараторных, лекцый;

даныя па радку 02 павінны быць не менш за суму даных па радках 03, 04 і 05; 
даныя ў графе 3 павінны быць не менш за даныя ў графе 4; 
даныя ў графе 4 павінны быць не менш за даныя ў графе 5.

25. Табліца 32:

Па радку 15 паказваецца колькасць аўтаматызаваных працоўных месцаў, падключаных да інфармацыйнай сістэмы кіравання ўстановай ПТА, якая ўключае такія кампаненты як аўтаматызаваная сістэма складання раскладу, уліку педагагічнай нагрузкі, электронны дакументаабарот і гэтак далей. 
26. Табліцу 33 запаўняюць установы ПТА, якія маюць выхад у Інтэрнэт. Па радках 01–05 паказваецца выкарыстанне ўстановай ПТА адпаведнага віду (магчыма некалькіх) падключэння да Інтэрнэту. Даныя у графе 3 павінны  мець знаяэнне 0 або 1.
27. У табліцы 34 паказваецца максімальная хуткасць перадачы даных праз Інтэрнэт па самаму хуткадзейнаму з падключэнняў. Даныя у графах 3 і 4 павінны  мець значэнне 0 або 1. 
28. У табліцы 35 паказваецца наяўнасць спецыяльных камп’ютарных праграмных сродкаў, электронна-адукацыйных рэсурсаў, адукацыйных электронных сродкаў, накіраваных на вырашэнне задач вызначанага класа, незалежна ад таго, на якіх умовах яны атрыманы ў карыстанне. У дадзенай табліцы не паказваюцца праграмныя сродкі агульнага вызначэння, напрыклад, аперацыйныя сістэмы, кампілятары, стандартныя праграмныя сродкі, якімі карыстаюцца пры рашэнні вызначанага класа задач (напрыклад, тэкставыя або графічныя рэдактары, электронныя табліцы, сістэмы кіравання базамі данных), калі на іх падставе не распрацаваны спецыяльны праграмны сродак, антывірусныя праграмы, праграмы электроннай пошты і гэтак далей. Даныя у графе 3 павінны  мець знаяэнне 0 або 1.
29. У табліцы 37 паказваюцца даныя аб персанале, асноўным месцам работы якога з’яўляецца ўстанова ПТА. 
30. У табліцы 39:

даныя у графе 4 павіны  запаўняюць толькі ўстановы ПТА, маючыя бібліятэкі (уключаючы бібліятэкі інтэрнатаў). У выпадку калі ўстанова ПТА не мае бібліятэкі, а мае толькі бібліятэчны фонд запаўняецца толькі табліца 38.
Па радку 01 табліцы 39 паказваецца агульная колькасць пасадачных месцаў у бібліятэцы. Гэты паказчык уключае месцы ў чытальных залах, у даведкава-інфармацыйных службах, у каталогах, месцы для групавой работы, месцы ў памяшканнях для работы з аўдыявізуальнымі сродкамі, кабіны для індывідуальнай работы і гэтак далей. У агульную колькасць павінны быць уключаны месцы ў бібліятэках пры інтэрнатах, месцы ў чытальных залах інтэрнатаў, працуючых без бібліятэкара. Месцы для заняткаў у жылых памяшканнях інтэрнатаў не улічваюцца.

Па радку 02 паказваецца колькасць зарэгістраваных карыстальнікаў бібліятэкі на падставе фармуляраў.
32. Табліца 41:

па радку 01 у графе 3 паказваецца агульная колькасць будынкаў і збудаванняў, якія выкарыстоўваюцца для ажыццяўлення адукацыйнай дзейнасці і прыналежаць установе ПТА на правах уласнасці, аператыўнага кіравання, або  на правах арэнды. Не паказваюцца колькасць будынкаў, на якія адсутнічаюць адпаведныя дакументы на права карыстання і гэтак далей, а таксама будынкі, у якіх не ажыццяўляецца адукацыйная дзейнасць.  

У выпадку, калі ўстанова ПТА выкарыстоўвае частку будынка (некалькі памяшканняў), табліца 41 не запаўняецца, а звесткі аб наяўнасці і выкарыстанні плошчаў гэтых памяшканняў паказваюцца ў табліцы 42. 
Даныя па радках 04 і 05 табліцы 41 паказваюцца на падставе акта (заключэння) або складзенага ва ўстаноўленым парадку іншага дакумента, які характарызуе стан будынка, збудавання.
Па радку 06 паказваецца колькасць будынкаў, збудаванняў, якія маюць усе віды добраўпарадкавання: вадаправод, каналізацыю, цэнтральнае ацяпленне і забяспечаны электраэнергіяй. 

33. Таблiца 42:

 запаўняецца на падставе звестак тэхнічнага пашпарта на будынак, збудаванне ўстановы ПТА. Пры гэтым плошча паказваецца ў квадратных метрах у цэлых лічбах.

Аднясенне плошчаў будынкаў і збудаванняў да пэўнай групы памяшканняў ажыццяўляецца у адпаведнасці з падпунктам 6.2 тэхнічнага кодэкса ўсталяваўшайся практыкі «Проектирование зданий и помещений профессионально-технических, средних специальных и высших учебных заведений, институтов повышения квалификации» (ТКП 45-3.02-2-2004 (02.250)), зацверджанага загадам Міністэрства архітэктуры і будаўніцтва Рэспублікі Беларусь ад 8 снежня 2004 г. № 294 «Об утверждении и введении в действие технических нормативных правовых актов в строительстве».
Агульная плошча будынкаў, збудаванняў (графа 3) уключае ўласную і арандаваную плошчы, а таксама плошчу, здадзенную ў арэнду (перададзеную ў бязвыплатнае карыстанне) іншым арганізацыям (уключаючы іншыя ўстановы ПТА).

Даныя ў графах 8 і 9  запаўняюцца на падставе акта (заключэння) або складзенага ва ўстаноўленым парадку іншага дакумента, характэрызуючага технічны стан памяшканняў установы ПТА. 

У графах 11 – 14 паказваецца размеркаванне агульнай плошчы 
(графа 5) установы ПТА па формах валодання і карыстання ў адпаведнасці з праваўстаноўчымі дакументамі. Не дапускаецца паўторнае ўказанне адных і тых жа плошчаў пад рознымі формамі карыстання. 

Даныя ў графе 5 павінны быць роўныя суме даных у графах 11 – 14.
Даныя па радку 01 павінны быць роўныя суме даных па радках 
02 – 10, 13. 

Па радку 10 паказваецца агульная плошча інтэрнатаў, па радку 11 – жылая плошча інтэрнатаў. У жылую плошчу iнтэрнатаў уключаецца ўся плошча, занятая пад жыллё, у тым лiку i плошча, занятая выкладчыкамi. 
З агульнай жылой плошчы выдзяляецца плошча, занятая пад жыллё толькi навучэнцамі (радок 12).
(Понятие нормируемой площади
 «Нормируемая площадь» — сумма площадей, имеющихся в здании, сооружении, за исключением тамбуров, переходов, лестничных клеток, лифтовых шахт, внутренних открытых лестниц, помещений, предназначенных для размещения инженерного оборудования и инженерных сетей, а также вестибюлей, холлов, санузлов и коридоров, 

являющихся местами общего пользования.
Вспомогательная площадь здания 
 Эти площади включают в себя следующие (и другие) вспомогательные площади, обслуживающие все здание:

· основные и вспомогательные вестибюли;

· коридоры здания, включая эвакуационные коридоры, описанные 

· полностью замкнутые технические помещения;

· электрощитовые здания;

· комнаты пожаротушения;

· закрытые погрузочные площадки;

· санузлы и комнаты уборочного инвентаря здания;

· кладовые запасных частей и материалов здания;

· офисы управляющего зданием, включая шкафчики и душевые.

Общая площадь общественного здания определяется как сумма площадей всех этажей (включая технические, мансардный, цо​кольный и подвальные).

Площадь этажей зданий следует измерять в пределах внутрен​них поверхностей наружных стен. Площадь антресолей, перехо​дов в другие здания, остекленных веранд, галерей и балконов зрительных и других залов следует включать в общую площадь здания. Площадь многосветных помещений следует включать в общую площадь здания в пределах только одного этажа. (При на​клонных наружных стенах площадь этажа измеряется на уровне пола.)

34. Табліца 43.
Па радку 01 паказваюцца даныя аб навучэнцах-інвалідах за выключэннем навучэнцаў-інвалідаў з ліку асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця.
Па радках з 02 па 07 паказваюцца даныя аб асобах з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця за выключэннем навучэнцаў-інвалідаў з ліку асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця.

Па радках з 09 па 13 паказваюцца даныя аб навучэнцах-інвалідах з ліку асоб з асаблівасцямі псіхафізічнага развіцця.

Сума радкоў 01 і 08 у графах 3 і 4  павінна быць роўна графам 4 і 3 па радку 24 табліцы 13.

Даныя ў графах 3, 4 па радках 08, 09, 10,, 12, 13 павінны быць роўнымі даным у графах 4, 3 па радках 25, 27, 28, 29, 30 табліцы 13.
Сума радкоў 02 і 08 у графах 3 і 4  павінна быць роўна графам 4 і 3 па радку 18 табліцы 13.

Радок 01 у графах з 5 па 7  павінна быць роўна графам 5, 7, 8 па радку 09 табліцы 10. 
Радок 02 у графах з 5 па 7  павінна быць роўна графам 5, 7, 8 па радку 07 табліцы 10. 
Даныя ў графах з 5 па 7 па радку 08 павінны быць роўнымі графам 5, 7, 8 па радку 08 табліцы 10.

Даныя ў графах з 8 па 13 па радку 01 павінны быць роўнымі графам 7, 12, 14. 13, 17, 18 па радку 09 табліцы 11.

Даныя ў графах з 8 па 13 па радку 02 павінны быць роўнымі графам 7, 12, 14. 13, 17, 18 па радку 07 табліцы 11.

Даныя ў графах з 8 па 13 па радку 08 павінны быць роўнымі графам 7, 12, 14. 13, 17, 18 па радку 08 табліцы 11.

35. Табліца 44.
Запаўняюць установы ПТА, якія маюць філіялы, якія знаходзяцца на тэрыторыі папраўчых устаноў, лячэбна-працоўных прафілакторыяў Міністэрства ўнутраных спраў Рэспублікі Беларусь  і інфармацыя паказваецца толькі па гэтых філіялах.
Заўвага. Тэрмiналогiя, якая прымяняецца ў гэтых Указаннях, выкарыстоўваецца толькi для запаўнення справаздачы.
